TAP DOAN DAU KHI QG VIET NAM CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TONG CONG TY DUNG DJCH KHOAN Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
VA HOA PHAM DAU KHI - CTCP
Sb: 4094 /QP - DMC Ha N§i, ngayd§thng 9 nim 2013
QUYET PINH

V/v: Ban hanh Quy ché Quan tri
Téng cong ty Dung dich khoan va Héa phdm Diu khi - CTCP

HQI PONG QUAN TRI
TONG CONG TY DUNG DICH KHOAN VA HOA PHAM DAU KHi - CTCP

Can cir Luat Chimg khoan nim 2006 va céc vin ban stra dbi, bd sung;

Cén cir Thong tu 121/2012/TT-BTC quy dinh vé quan tri cong ty ap dung cho
cac cong ty dai ching do B Tai chinh ban hanh ngay 26/7/2012;

Cén cir Piéu 1& T chuc va Hoat dong cia Tong cdng ty Dung dich khoan va
Héa phdm Dau khi — CTCP (DMO);

Xét dé ngh1 cua Tong giam dbc tai Coéng vin s§ 14/CVNB-VHH ngay
19/7/2013 va két qua liy v kién c4c thanh vién Hbi ddng Quan tri Téng cong ty Dung
dich khoan va Héa phdm Dau khi — CTCP ngay 20/7/2013,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Quan tri cia Tong cong ty
Dung djch khoan va Héa phdm DA&u khi - CTCP.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s
669/QD-DMC ngay 27/4/2009 cua Hoi déng Quan trj Téng cdng ty vé viéc ban hanh
Quy ché Quan tri cong ty ctia Tong cong ty Dung dich khoan va Héa phim DAu khi —
CTCP.

Piéu 3. Hoi ddng quan tri, Ban Téng giam déc, Truong cac Ban/Vian phong
thujc Cong ty Me - DMC chiu trich nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TM. HOI D()NG QUAN TRI
- Nhu Piéu 3;

- T.BKS;

- Luu VT, TK.HDQT.
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QUY CHE QUAN TRI

TONG CONG TY DUNG DICH KHOAN VA HOA PHAM DAU KHi- CTCP
(Ban hanh kéem theo Quyét dinh sé . K?/QD-DMC ngayf thdng /9' .. ndm 2013

ctia HDQT Tdng cong ty Dung dich khoan va Hod phdm Déu khi - CTCP

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Myc dich

CTC

Quy ché Quan trj cta Téng céng ty Dung dich khoan va Héa phdm DAu khi —
P dugc xdy dyng cin c theo Diéu 1& T chic va Hoat dong ciia Tong cong ty

Dung dlCh khoan va Héa phdm Diu khi — CTCP; Théng tr 121/2012/TT-BTC quy

dinh

vé quan trj Cong ty ép dung cho céc cong ty dai ching do B6 Tai chinh ban hanh

ngay 26 thang 7 nim 2012 va cac vin ban phap ludt c6 lién quan. Quy ché nay quy

dinh

nhitng nguyén tic co ban vé quan trj ctia Téng cong ty véi cadc muc dich:
i. Dam bao quyén va lgi ich hop phap ciia cb dong;

ii. Thiét 1ap nhu'ng chuin muc vé hanh vi, dao dirc nghe nghi€p cia cac thanh
vién Hoi ddng Quan tri, Ban Tdng giam dbc, Ban Kiém soat va cén bd quén
ly ctia Téng cong ty Dung dich khoan va Héa phdm DAu khi — CTCP;

iii. Quy dinh ché d6 phan cdng, phan cp trich nhiém, quy trinh lam viéc va
mdi quan hé cdng tac giita Hoi déng quan tri, Ban kiém soét va Ban Téng
giam déc trong qua trinh thue hién chirc ning, nhiém vy theo quy dinh cua
phép lujt va Piéu 1 T4 chirc va Hoat dong ctia Téng cong ty;

iv.  Lam co s¢ dé danh gia cong tic quan tri Tong cong ty.

Diéu 2. Pham vi ap dung

Quy

a.
b.

ché nay quy dinh vé:
Trinh ty, thi tuc vé triéu tap va biéu quyet tai Pai hoi dong cb dong;
Trinh ty, tha tuc @ c, g cir, biu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
ddng quan tri;
Trinh ty, thi tuc t6 chirc hop Héi ddng quan tri;
Trinh ty, tha tuc lya chon, bd nhiém, mién nhiém can bd quén ly;
Quy trinh, tha tuc phéi hop hoat dong gitta Hoi ddng quan tri, Ban kidm soat va
Ban Téng glam déc;
Quy dinh vé danh gia hang nam d6i v6i hoat dong, khen thuéng va ky luat d6i
v6i thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Tdng gidm
déc va cac can bd quén ly khac;

Néu c6 bit ky diéu khoan nao trong Quy ché nady méu thuin véi Didu 1€ cua

Téng cong ty thi cac quy dinh ciia Diéu 18 Téng cong ty s&€ dugc ap dung.

Piéu 3. Gidi thich thuat ngir va chir vit it
3.1 Nhiing thut ngit/tir ngtr dudi day duge hidu nhu sau:




a. “DMC” la Céng ty Mg - Tong cong ty Dung dich khoan va Héa phdm Dau
khi - CTCP

b. “Piéu 1¢ DMC” 1a Pidu le; T4 chirc va Hoat dong ciia DMC.

“Quy ché” 1a Quy ché Quén tri cia DMC.

“Quy ché 1am viéc cta Hoi d¢dng Quan tr1” 13 Quy ché 1am viéc ctia Hbi dbng
Quan tri DMC ban hanh kém theo Quyét dinh sé 655/QD DMC ngay 30/3/2012 cta
Héi ddng quan tri DMC va c4c vin ban sira dbi, thay thé (neu co).

e. “Ludt doanh nghi¢p” 14 Luit doanh nghiép sb 60/2005/QH11 do Quéc hoi
nude Cong hoa Xa hoi Chii nghia Viét Nam khéa XI ban hanh ngay 29/6/2005.

f. “Ngudi c6 lién quan” 13 c4 nhan hodc t8 chirc dugc quy dinh trong Khoan 34
Diéu 6 cia Luat Ching kho4n.

g. Quy ché quan ly can by 1aQuy ché quan ly can b§ cia DMC ban hanh kém
theo Quyét dinh sé 70/Qb-TV ngay 27/8/2009  va céac vin ban stra ddi, thay thé (néu
c0);

h. “Thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh” 1a thanh vién Hoi ddng quan
trj khong phai 13 Tong g1am dbc, Pho Tong giam dbc, Ké toan truong va nhimmg cin bd
quan ly khic dugc Hoi dong quan trj bb nhiém.

. “Thanh vién H¢i dong quan tri doc 1ap” 1a thanh vién Hoi dbng quén tri dép
mg c4c diéu kién sau:

- La thanh vién Hbéi dbng quan tri khong diéu hanh va khoéng phai 1a ngudi ¢
lién quan véi Téng giam déc, Pho Téng glam déc, Ké toan troeéng va nhitng cén
bd quan ly khac dugc Hoi déng quan tri bd nhiém;

- Khong phai 1a thanh vién H6i ddng quan tri, Giam déc, Phé Giam déc cia cac
cong ty con, cong ty lién két, cong ty do DMC nim quyen kiém soét;

- Khong phai 13 ¢ dong 16n hoic ngudi dai dién cia cb déng lon hogc ngudi c6
lién quan cua cd dong 16n cua DMC;

- Khéng lam viéc tai céc td chuc cung cép dich vu tr vén phép luat, kiém toan
cho DMC trong hai (02) nim gén nhét;

- Khéng phai 1a déi tic hoic ngudi lién quan cuia d6i tic c6 g1a tri giao dich hang
ndm véi DMC chiém tir ba muoi phén trim (30%) tr 1én tong doanh thu hoic
téng gia tri hang ho4, dich vu mua vao ctia DMC trong hai (02) ndm gén nhét.

3.2 Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t6i mét hogic mét s§ diéu khoan hodc van ban
phap lujt s& bao gbm ca nhimng sira dbi bd sung hodc vin ban thay thé c4c vin ban do.

CHUONG 2
HOQP DAI HQI PONG CO PONG

Piéu 4. Tham quyén triéu tap hop Dai hoi dong cb dong

4.1 Thim quyén triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan 1, Diéu 17
Diéu 16 DMC.

4.2 Nguol tri€u tap hop Pai hoi dong c¢b déng c6 nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2,
Diéu 17 Piéu 1¢ DMC.
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Piéu 5. Thong béo trigu tap hop Pai hi dong cd dong

5.1 Théng bao hop Pai hoi dong cb dong phai bao gbm chuong trinh hop va céc
théng tin lién quan vé céc vén d& s& dugc théo lusn va bidu quyét tai dai héi.

5.2 Céach thire, thoi han giri thong bao hop Pai hoi dbng cd dong va cac ndi dung lién
quan dén viéc triu tdp hop Pai hoi déng ) dbng dugc thyc hién theo quy dinh
tai khoan 3, khodn 4, khoan 5 va khoan 6 Didu 17 Didu 1éDMC.

5.3 Truong hop tét ca cb dong dai dién 100% s cb phan c6 quyén biéu quyét truc
tiép tham du hosc thng qua dai dién dugc uy quyén tai Pai hoi déng cb dong,
nhing quyét dinh dugce Dai héi dbng cb d6ng nhét tri théng qua déu dugc coi la
hop 1€ ké ca trong truong hop viéc triéu tip Pai hoi ddng cb dong khong theo
dung thii tuc hodc ndi dung bidu quyét khéng ¢6 trong chuong trinh.

Diéu 6. Danh sich hop Dai hji déng b dong

6.1 DMC phai xéc dinh ngay chét danh séch cb dong dé lap danh sach cé dong c6
quyén dyr hop theo quy dinh ciia phép ludt v& luu ky chitng kho4n.

6.2 Ding ky tham dy Dai hoi ddng cb dong: '

Théng béo hop Pai hi dong cé dong tai Piéu 5 Quy ché nay phai duoc gtri dén
tit ca cac cd dong c6 quyén du hop. N6i dung thong bao phai c6 quy dinh va huéng
din vé viéc x4c nhan ddng ky tham dy truc tiép hodic théng qua dai dién dy quyén va
chi din dja chi va thdi gian dang tai tai liéu hop. Vao ngay hop Dai hdi dong cb dong,
DMC thyc hién ding ky tham du cho cac cd déng dén hop, kiém tra tu cach ¢ dong,
cép phiéu biéu quyét, phiéu bau (néu c0) va cdc tai liéu phuc vu dai hoi.

Diéu 7. Piéu ki¢n tién hanh hop Pai hi ddng cb déng

Céc cude hop Dai hdi dong cb dong dugc tién hanh khi dép timg di cac didu kién
theo quy dinh tai Diéu 18 ciia Piéu 16 DMCva céc quy dinh trong g ctia Lu4t doanh
nghiép.

Dicu 8. Biéu quyét va Bé phiéu tai cuge hop Dai hoi ddng cb dong

8.1 Phiéu biéu quyét cia cb dong ghi dﬁy‘ di ho va tén cb dong/dai dién theo uy
quyén cua cb ddng, s6 ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét cia cb dong/dai dién theo uy
quyén cta cb ddng; ndi dung biéu quyét va cac y kién biéu quyét gdm: tan thanh,
khong tan thanh, khong c6 y kién. DMC c¢6 thé 1am nhidu t& phiéu biéu quyét
tuong (mg véi timg néi dung cén thong qua, hodc lam chung mét t& phiéu bidu
quyét voi timg vén d& bidu quyét riéng va st dung bién php coéng nghé nhim
gitip cho cong viéc kiém phiéu nhanh chéng, chinh x4c;

8.2 Cb doéng thyce hién viéc biéu quyét théng qua nhimng vin dé phin nghi thirc cia
cudc hop bing cach gio tay, hoic gio phiéu bidu quyét chung (phiéu biéu quyét
khong ghi ndi dung bidu quyét cu thé ciing nhu céc y kién biéu quyét); Cd dong
thuc hién biéu quyét thdng qua céc ndi dung bao cdo va d¢ trinh tai cudc hop
bing céch tich vao vy kién biéu quyét tuong ng cla tirng phiéu bidu quyét;
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8.3 Viéc bau thanh vién Hoi dong quan trj va thanh vién Ban kiém soét dugc tién
hanh theo Thé 1& bdu cir drgc Pai hdi ddng cb dong thdng qua, bd phiéu vao
thing phiéu tai Dai hoi;

84 Cong tac kiém phiéu s& do Ban kiém phiéu gébm ba (3) nguoi thyc hién. Thanh
phan Ban kiém phleu phai duoc Dai hoi dong cb dong thong qua. Ban kiém
phleu c6 thé st dung td gitip viéc dé thyre hién viéc kiém phiéu;

8.5 Két qua kiém phiéu phai dugc Ban kiém phiéu thong bao cho cac ¢ dong duge
biét ngay tai Dai héi.

Pitu 9. Thim quyén va thé thire lay ¥ kién ciia ¢ dong bang viin ban dé thong
qua quyét dinh cua Pai hji dong cb dong

Thim quyén va the thirc 14y v kién ¢ déng bing van ban dé thong qua quyet
dinh cia Pai hdi ddng ¢ dong duogc thyuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 21 Pidu 1¢
DMC.

Piéu 10. Bién ban hop Dai héi ddng c0 dong
Céac ndi dung lién quan dén Bién ban hop Dai hdi déng cb doéng dugc thuc hién
theo quy dinh tai Piéu 22 Diéu 1¢ DMC.

Diéu 11. Céich thirc phan d6i quyét dinh cia Dai hoi ddng cb dong

Trong vong mudi (10) ngay ké tir ngay Bién ban hop dugc ding tai trén website
cua DMC cd déng co quyén giri y kién bang vin ban cho Chi toa cugc hop Pai hoi
ddng cb doéng dé phan dbi nhimg néi dung ctia Bién ban ma cd d6ng nhan thdy néi
dung dé khong phén anh trung thuc nhung cong viéc da dugc tién hanh tai Dai hoi. Y
kién phan d6i phai néu r6 1y do phan dbi va bing chimg xac thyc dé chung minh.

Chu toa Dai hoi s& triu tip cudc hop xem xét y kién phan d6i voi thanh phan
gdm c6: Cha toa Dai hoi, Thu ky Pai hoi, dai dién Ban kiém tra tu cach co dong, dai
dién Ban kiém phiéu. Chu toa Dai hoi ciing c6 thé trigu tap thém mot s cb dong khac
khong nim giit chire vu quan ly trong DMC tham dy cudc hop.

Bién ban hop xem xét ¥ kién phan d6i phéi dugc ghi chép tom tit noi dung y
kién phan déi, ly do cung nhitng chimg cir ching minh. Phan két luan ctia bién ban
pha1 néu rd y kién phan dbi c6 hop Iy va c6 can ctr hay khong, dong thoi c6 két luan
cudi ciing v& tinh xac thwc cta cic quyét dinh cta DPai hoi ddng cb dong dugc ghi
trong bién ban hop.

Piéu 12. Cong b6 Nghi quyet ciia Pai hji dong cb dong
Ngh1 quyét Pai hoi dong cb d6ng phai dugc cong bb theo quy dinh ctuia phép
luat vé cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan.

Piéu 13. Tham du Dai hji dong cd déng ciia kiém to4n vién doc lap
Klem toan vién hodc dai dién cong ty kiém toan phai duorc moi dy hop Dal hoi
dong cb dong thudng nién dé phat biéu ¥ kién tai Dai hoi ddng cb dong vé cac van dé



lién quan dén B4o céo tai chinh nim trong trudng hop Béo cdo kiém todn c6 cic khoan
ngoai trir trong yéu.
CHUONG 3
HQI PONG QUAN TR]
MUC A: NHUNG QUY PINH CHUNG VE HQI PONG QUAN TRI

Piéu 14. Chirc niing, quyén han, nhié¢m vy cia Héi dong Quén tri

14.1 Hoi ddng quan trj 1 co quan quan ly DMC do Pai hoi dong cb dong bau, bai
nh1em hodc mién nhiém. Hoi dong quan tri gom nam (05) thanh vién, c6 toan
quyen nhén danh DMC & quyét d1nh cac van dé c6 lién quan dén muc dich va
quyén lgi cia DMC, trir nhitng vin d& thudc thdm quyén cua Pai hoi ddng cb
dong. Hoat dong kinh doanh va cac cong viéc cia DMC phai chiu sy quan ly
hogc chi dao thuc hién ciia Hoi ddng quan tri.

14.2 Thyc hién chirc nang quan ly theo quy dinh tai Diéu 16 DMC, Quy ché lam viéc
ctia Hoi ddng quén tri.

Diéu 15. Nhi¢m vy, quyén han ciia Chi tich Hji déng Quan tri va cac thanh vién
Hji ddng Quan tri
15.1 Cha tich Hoi dong quan tri c6 nhiém vu va quyén han theo Didu 26 Pidu 1¢
DMC, Quy ché 1am viéc caa Hoi ddng Quan tri va Luat doanh nghiép.
15.2 Thanh vién Ho6i ddng quan tr phu trach ting linh vyc chiu trach nhiém vé Iinh
vuc dugc phén cong trude Hoi dong quan tri, Dai hi ddng cb dong va trudc
phép luit.

Piéu 16. Tiéu chuin, tw cach, viéc biu, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Hpi
déng Quan tri

Nhimng vin d lién quan dén tiéu chuén, tu cich thanh vién, viéc biu, mién
nhiém, bdi nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo quy dinh tai Diéu 24
Piéu 16 DMC va quy dinh twong (mg ctia Luat doanh nghiép.

Piéu 17. Trinh tr dé ci, g cir va td chirc biu cir thanh vién Hoi dong Quan tri

17.1 Diéu kién d@ ct, ung cr thanh vién Hol déng quén trj duge thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 24 Pidu 16 DMC. Viéc tb chirc bau ctr thanh vién Héi ddng quan
tri dugce thyre hién tai cude hop Dal hoéi dong ¢ déng. Chim nhat 07 ngay trudc
ngay tb chirc hop Dai hoi dong cd dong, cb dong hodc nhém cd dong co du dleu
kién ung ctr, dé cir thanh vién H01 déng quan tri phai giri hd so d& v, tmg cir vé
Hoi ddng quén tri DMC, bao gbm:

a. Van ban ung cir hoic d& ctr c6 ghi rd: ho tén, dia chi, so dang ky s& hitu (so
Chimg minh nhin dan/sé ho chleu/ma s& du tu dbi véi cb dong 1a c4 nhén; s
déang ky doanh nghlep ho#ic s§ quyét dinh thanh lap a6i véi cb dong 13 té chirc)
cua co dong, nhém cb6 dong dé cu, u'ng ctr, s6 ¢ phén sé hiru/dai dién; ho tén, dia
chi, s Chirg minh nhén dan hoic sé ho chiéu ctia ngudi duge dé ctr.
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b. Vin ban iy quyén dai dién cua cd déng, nhém cd dong (néu cd);

c. So yéu ly lich tu khai cia nguoi ung clt, ngudi duge dé cir (goi chung la Ung cur
vién), c6 néu nhung thong tin da dé x4c minh tinh dap tmg diéu klen dé tré thanh
thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh; t6i thiéu phai bao gdm céc noi dung
sau:

- Ho té€n, ngay thang nim sinh

- Trinh d§ chuyén mén

- Qua trinh c6ng tac

- Tén cic cong ty ma ung vién dang nim giir chirc vu thanh vién Hoi dbng
quan tri va céc chirc danh quan ly khac

- Céc l¢i ich c6 lién quan dén DMC (néu c6)

- Cac thong tin khéc (néu co)

d. Vian ban cam két ciia img vién vé tinh trung thyre, chinh x4c va hop ly ciia céc
thong tin c4 nhan dugc cong bd va cam két thuc hién nhiém vu cua thanh vién Hoi
ddng quéan tri mot cach trung thyc, mén céan va vi loi ich cia DMC néu dugc bau
lam thanh vién H01 ddng quan trj.

17.2

17.3

Trurong hop sb luong cac ung vién Hoi dong quén tri théng qua dé cir va ung
ctr vin khong da sb lugng cin thiét, Hoi dong quan trj duong nhiém c6 thé dé
clr thém {mg ctr vién hoic td chirc d& cir theo mdt co ché do DMC quy dinh. Co
ché @ ctr hay céch thirc Hoi ddng quan tri duong nhiém dé& cir ung cur V1en Hoi
ddng quan trj phai dugc cong bb rd rang va phai dugc Dai hoi ddng cb dong
thong qua trude khi tién hanh dé cir

Viéc td chirc biu cir thanh vién Hoi ddng quan tr1 duogc tién hanh theo quy dlnh
cta phap luat va thé 18 biu cir do Dai héi dbng cb dong thdng qua, theo d6 gdm
nhitng ndi dung chinh sau:

Nguyen tic bau dén phiéuy, bo phleu vao thung phleu

S6 lwong tmg cir vién phai bing hoic 16n hon sé lrong thanh vién Hoi ddng
quan trj duoc bau;

Kiém phiéu va cong b két qua kiém phiéu ngay tai Dal héi dong cb dong;

Ung vién tring cir 1a nhung ngudi duge bau voi sb lu'ong ¢ phén co quyen
biéu quyet cao nhét trong sb céc ung cr vién, lay tir cao xuong thap cho dén khi
da so thanh vién dugc bau, dong thii phai dat ti thidu 65% téng s6 cb phin co6
quyén biéu quyét du hop; -

Trong tru.'ong hop khong lra chon dugc du s thanh vién Hi déng quén trj do
c6 nhidu tng vién c6 tdng sb ph1eu bleu quyét dat dugc bang nhau thi ung cui
vién nao s¢ hu'u hoﬁc dai dién nhiéu cb phén cia DMC hon sé& dugc chon;
Trudng hop s cb phin sé hiru hodc dai dlen ngang nhau thi s& t§ chirc bau lai
gitra cac img ctr vién nay dé lya chon dting s§ ngudi cin chon con 1a1

Trudng hop bau cir khong dat di s thanh vién Hai dong quan tri cn thiét:
v Dai hoi sé& t1ep tuc bau lai 14n 2 dé lya chon du s6 thanh vién;
v' Néu viéc bau lai vin chwa dat dugc két qua, Dai hoi dong cd dong c6 thé

biéu quyét dé khuyét thanh vién Hoi dong quan tri va bau bd sung trong ky
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hop Pai hoi dong cb dong tiép theo hodc ty quyén cho Hoi déng quan tri bd
nhiém thanh V1en Hbi ddng quan tri con thiéu, viéc bd nhiém ndy phai dugc
Dai hoi déng cb dong trong phién hop gin nhét thong qua.

Diéu 18. Théng bao vi¢c biu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Héi ddng quan
tri

Viéc biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri do Dai hoi dong
cb dong quyét dinh hogc do thanh vién Héi ddng quéan trj bi mét tu cich thanh vién
theo quy dinh tai khoan 4, Piéu 24 Pidu 16 DMC va Luat doanh nghiép pha1 dugc
thong béo cho céc cb dong va cong b thong tin theo quy dinh cua phép luit vé cong
b thong tin trén thi trudmg ching khoan va Piéu 16 DMC.

Diéu 19. Cic tiéu ban ciia HQl'dong quan tri

19.1 Hi ddng quan trj c6 thé thanh 1ap c4c tiéu ban hodc bd phén gitp viéc chuyén
trach dé hd tro hoat dong cuia Hoi dong quan tr1 do thanh vién Hoi ddng quan
tri 1a Truéng tiéu ban dé thdm dinh va‘hoic tu vin cho Hoi ddng quén tri vé cac
linh vyc chinh nhu: tiéu ban chinh sach phat trién, tiéu ban nhan su, tiéu ban
luorng thuéng, tiéu ban klem toan ndi bo va céc tidu ban dic biét khac theo nghi
quyét ciia Pai hoi ddng ¢ dong.

Hoi ddng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh 18p, chirc niang, nhiém vu cia
c4c tidu ban/bd phin glup viéc chuyén trach va trach nhiém cua tirng thanh vién.

19.2 Trudng hop Hoi ddng Quan tri khong thanh 18p cac tiéu ban/bd phén giup viéc
chuyén trach th1 Hbi ddng quan tri sé phén cong cong viéc cho céc thanh vién
HDQT (bao gém ca thanh vién HDQT doc lap) dbi véi tirng vin d& nhu: luong
thudng, nhan su, diu tu..

Piéu 20. Thu ky DMC

Hoi dong quan tri s& chi dinh it nhit mot (01) ngudi lam Thu ky DMC theo quy
dinh cua Piéu 16 DMC. Thu ky DMC phai 12 ngudi c6 hiéu biét vé phép luat. Thu ky
DMC khéng dugc ddng thoi lam viée cho cong ty kiém toan dang thuc hién kiém
toan cdc bao cdo tai chinh cia DMC. Thu ky DMC ¢6 nhiém vy theo quy dinh tai
Diéu 32 Pbiéu 16 DMC, ddng thoi c6 trach nhiém bao mat thong tin theo cic quy dinh
ctia phap luat va Didu 16 DMC.

MUC B: CHE PQ LAM VIEC CUA HQI PONG QUAN TRI
Ché d§ 1am viéc cta Hoi ddng quén tri, trinh tu, thi tuc tb chirc cac phién hop
ctia Hdi déng quan tri thyc hién theo quy dinh tai Piéu 16 DMC va Chuong 2, Quy ché
lam viéc ciia Hoi ddng quan tri.

CHUONG 4
MOI QUAN HE PHOI HQP CONG VIEC
GIUA CAC CO QUAN THUOC TONG CONG TY
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Méi quan hé phéi hgp cdng viée giita cic co quan thuoc DMC thuc hién theo
quy dinh tai Chuong 4, Quy ché lam viéc cia Hoi déng quan tri DMC.
CHUONG 5
QUY TRINH BO NHIEM, MIEN NHIEM CAN BO QUAN LY CAP CAO

Piéu 21. Can bd quan l)" cip cao

Cén b quan ly cp cao cia DMC gbm co: Téng giam déc, Phé Tong giam dbc
va Ké toan truéng do Hoi ddng quan trj bd nhiém theo quy dinh tai Diéu 16 DMC va
trinh ty, thi tuc theo quy dinh tai Quy ché nay va Quy ché quan ly can b

Diéu 22. Tiéu chuin va didu kién lam Téng giam déc
Ngudi duge b nhiém lam Téng gidm débc phai dap img du cac tiéu chuén va
diéu kién sau day:
i.  Cé du ning luc hanh vi dan sy va khéng thudc d6i tegng bi cdm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh cia Luit doanh nghiép;

ii. Lacd déng sd hitu hoic dai dién cho it nhit 10% vén diéu 1é cua DMC hoic
thanh vién khac cé trinh d6 chuyen mon tir bac da1 hoc tr&r 1én vé quén tri kinh
doanh hoic vé cac nganh nghé kinh doanh chu yéu cia DMC;

iii.  C6 kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hogc trong céc nganh, nghé
kinh doanh chu yéu ciia DMC it nhit 5 nam;

iv.  Khéng dugc ddng thoi 1am Giam dde hodc Téng giam dbc ctia doanh nghiép
khéc;

v.  Khéng phai 13 vg hoic chong, cha, cha nuéi, me, me nudi, con, con nudi, anh,
chi, em rut ctia ngudi quan Iy va ngudi c6 thdm quyén bd nhiém nguoi quan ly
cua cong ty me cua DMC.

Ngoa1 cac tiéu chuin quy dinh tai Diéu nay, Ngudi dugc bd nhiém lam Téng
giam dbc con phai dap umg du cac tiéu chuin vé bd nhiém can b trong Quy ché quan
ly can by cia DMC.

Diéu 23. Thii tuc bd nhiém Téng gism dbc

Thi tuc bd bd nhiém Tbng gidm dbc dwoc thuc hién theo quy dinh cta Quy ché
quén ly can bg.

Quyét dlnh bb nhiém Tong giam ddc phai néu 18 cc co s& xac dinh pham vi,
nhiém vu, quyen han, 1¢i ich va trach nhiém ctia Téng gidm dbc. Ngoa1 ra, Hoi dong
quén trj cé thé 1ap hop ddng lao dong va hop ddng trach nhiém véi Téng giam dbc dé
quy dinh cu thé.

Nhiém ky ciia Tong gidm dbc 14 nam (5) ndm va c6 thé duoc tai bd nhiém.

Diéu 24. Titu chuin va didu ki¢n 1am Phé Téng giam déc
Nguoi dugc bd nhiém 1am Phé Téng gidm déc phai ddp g di céc tiéu chuin
va diéu kién sau day: :
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i.  Cé du nang lyc hanh vi dan sy va khéng thudc ddi tuong bj cAm quan ly doanh
nghiép theo quy dinh ciia Luit doanh nghiép;

ii.  Co6 trinh d§ chuyén mon tir bac dal hoc tré 1én vé quan trj kinh doanh hoiic vé
cac nganh, nghé kinh doanh chu yéu ctia DMC;

iii.  Co kinh nghiém thuc té trong quan tri kinh doanh hodc trong cac nganh, nghé
kinh doanh chti yéu ciia DMC it nhit 5 nam;

iv. Khoéng dugc ddng thoi gitr chac vy quan ly, didu hanh & mdt doanh nghiép
khéc, trir truomng hqp duge Hoi ddng quan tri o tham gia quan ly, diéu hanh ¢
doanh nghiép c6 vén gop ciia DMC.

Ngoai cac tiéu chudn quy dinh tai Diéu nay, Nguovl dugc bd nhiém lam Phé Téng
giam ddc con phai dép tng du céc tiéu chudn vé bd nhiém c4n bd trong Quy ché quan
ly can by cua DMC.

Diéu 25. Thii tyc b nhi¢m Phé T(mg giam dbc

Thi tyc bd bd nhiém Pho Tbng giam dbc dugc thyc hién theo quy dinh ctia Quy
ché quan Iy cén bd.

Quyét dlnh bb nhiém Pho Téng giam dbc phai néu rd cac co s& xac dinh pham
vi, nhiém vy, quyén han, loi ich va trach nhlem ctia Phé Téng giam débc. Ngoai ra, Hoi
dbng quan tri c6 thé truc tiép hoic uy quyen cho Tong giam dbc lap h0'p déng lao
dong va hop déng trach nhiém véi Phé Tong giam dbc dé quy dinh cu thé.

Nhiém ky cia Phé Tdng giam déc 1a nim (5) ndm va c6 thé dugc tai bd nhiém.

Pitu 26. Tiéu chuin va didu ki¢n lam K¢ toan truedéng
Ngudi duge bd nhiém lam K& toan trudng phai ddp ung du céc tiéu chuin va
diéu kién sau day:
i. C6 4t ning lyc hanh vi dén sy va khong thude déi tu'ong khong dugc lam ké
toan theo quy dinh tai Piéu 51 cta Luat Ké toan sb 03/2003/QH11 ban hanh
ngay 17/6/2013.

ii. Co6 phim chét dao dirc nghé nghiép, trung thue, liém khiét, c6 y thirc chép hanh
phap luit;

iii.  C6 trinh 46 chuyén mén, nghiép vu vé ké toan tir bac dai hoc trg 1én;

iv.  Thoi gian cong tac thuc té vé ké toan doanh nghiép it nhét 12 ndm (5) nim;

v.  Co6 ching chi qua 16p bdi dudng ké toan truéng;

vi. Khong dugc ddng thdi gilt chirc vu quan ly, diéu hanh & mot doanh nghiép
khac, trir truong horp dugc Hoi ddng quén tri cir tham gia quan ly, diéu hanh &
doanh nghiép c6 vén gop cua DMC.

Ngoai céc tiéu chuin quy dinh tai Pidu nay, Ngudi duge bd nhiém 1am Ké toan
trudng con phai dap ing du cac tiéu chuin vé bd nhiém cén bd trong Quy ché quan ly
can by ciia DMC.

Diéu 27. Tha tuc bd nhiém Ké toan trudéng
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Tha tuc bd bd nhiém K¢é toan trudng duge thyc hién theo quy dinh ciia Quy ché

quéan ly can bJ.

Quyét dlnh bd nhiém Ké toan trudng phai néu 16 cac co s xac dinh pham vi,

nhiém vu, quyén han, loi ich va trach nhiém cta Ké toan truéng. Ngoa1 ra, Hoi dong
quén tri ¢6 thé tryc tiép hodc uy quyén cho Téng giam dbc 1ap hop ddng lao dong va
hop ddng trach nhiém véi K& toan truéng dé quy dinh cu thé.

Nhiém ky ctia Ké toan trudng 12 ndm (5) nim va c6 thé dugce tai bd nhiém.

Diéu 28. Mién nhiém Téng giém déc
28.1 Hdi ddng quan trj min nhiém Tdng giam dbc trong cac truong hop sau:

a.

b.

Tong giam dc & trong tinh trang khong déap tmg dia cac diéu kién quy dinh tai
Piéu 22 Quy ché nay;

Téng giam dbc c6 don xin tir chirc; hogic c6 vin ban diéu dong cua td chuc gidi
thiéu bd nhiém Téng giam déc;

Téng gidm déc khong khong du sirc khoé d& dam nhén chirc vu trong séu thang
lién tuc;

Téng giam déc vi pham nghia vy va trich nhiém trong cong t4c diéu hanh, gy
thiét hai nghiém trong cho DMC;

Téng giam dbc bi khai té, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh sy;

Cac truong hop khac ma Hodi ddng quén tri c6 cin clr x4c dinh Téng giam déc
khéng thé tlep tuc ddm nhén chirc vu.

28.2 Viéc mién nhiém Tdng Giam dbc phai duorc Hbi ddng quan tri thdng qua theo

quy dinh tai Piéu 1&¢ DMC va quy dinh v& mién nhiém cén bd trong Quy ché
quan ly can bd cia DMC.

Pidu 29. Mién nhiém Phé Téng giam dbc
29.1 Hoi dong quén tri mién nhiém Phé Téng giam dbc trong céc truong hop sau:

a.

b.

°®

Pho Tong giam déc & trong tinh trang khong dép tng da cac didu kién quy dinh
tai Piéu 24 Quy ché nay;

Phé Tbng gidm dbc c6 don xin tir chirc; ho#c ¢6 vin ban diéu dong cua t chirc
gi6i thiéu bd nhiém Pho Tbéng giam déc;

Phé Téng giam dbc khong khong du strc khoé dé d¢am nhan chic vu trong sau
thang lién tuc;

Pho Téng giam dbc vi pham nghia vy va trach nhiém trong cong tic diéu hanh,
gdy thiét hai nghiém trong cho DMC;

Phé Téng giam dbc bi khéi td, tam giam, truy t6 vé trach nhiém hinh sy;

Céc truong hop khac ma Hdi ddng quén tri ¢6 cin cir xdc dinh Ph6 Téng giam
dée khong thé tiép tuc dam nhan chirc vu.

29.2 Viéc mién nhiém Pho Tbng Giam dbc duogc thyc hién theo quy dinh vé mién

nhiém cén bd trong Quy ché quan 1y can bd ctia DMC.

Piéu 30. Mién nhi¢m K¢ tosn trudng
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30.1 Hbi dbng quan tri mién nhiém K& toan trudng trong céc tru.’orng hop sau:
a. Ké toan trudéng & trong tinh trang khong déap tng dia cac didu kién quy dinh tai
Piéu 26 Quy ché nay;
b. Ké toan truong ¢6 don xin tir chirc; hodc ¢6 vin ban didu dong cia té chirc gi6i
thiéu b nhiém K& toan trudng;
c. Ké toan truong khong khong du sirc khoé d& ¢am nhén chic vu trong séu thang
lién tuc;
d. Ké toan trudng vi pham nghia vu va trach nhiém trong cong tac didu hanh, gay
thi€t hai nghiém trong cho DMC;
Ké toan trudng bi khoi t6, tam giam, truy t§ vé trach nhiém hinh su;
f. Cac truong horp khac ma Hoi ddng quan trj cé can ctr xdc dinh K& toan trudng
khong thé tiép tuc dam nhén chirc vy.
30.2 Viéc mién nhiém Ké toan treong dugc thuc hién theo quy dinh vé mién nhiém
can bd trong Quy ché quéan ly cédn bd cia DMC.

o

CHUONG 6
NGAN NGUA XUNG POT LQI icH

Diéu 31. Trach nhiém trung thyc va tranh céc xung aot vé quyén lgi ciia céc
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soit, Téng giam déc, can bd quan ly
DMC

31.1 Thanh vién Hoi ddng quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam débc, can bd
quan ly DMC phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh cia Luat Doanh
nghi€p, cic van ban phap luit lién quan.

31.2 Thanh vién Hoi ddng quéan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam dbc, can bd
quan ly DMC va nhitng ngudi lién quan t6i cac thanh vién nay khéng dugce phép
st dung nhirng co hoi kinh doanh c6 thé mang lai loi ich cho DMC vi muyc dich
ca nhén; khong dugc sir dung nhing thong tin ¢6 dugc nh¢ chirc vu ctia minh dé
tu lgi ca nhan hay dé phuc vu loi ich ciia té chirc hod#c c4 nhan khac.

31.3 Thanh vién Hoi déng quén tri, thinh vién Ban kiém soat, Téng giam ddc va can
bd quan ly DMC c6 nghia vy théng béo cho Hoi déng quan tri cac giao dich giira
DMC, Céng ty con ctia DMC hoic céng ty do DMC nim quyén kiém soat véi
chinh thanh vién d6 hodc véi nhitng ngudi c6 lién quan téi thanh vién d6 theo
quy dinh cuia phap luit.

31.4 DMC pha1 thuc hién cong bé théng tin vé nghi quyét Pai hoi déng cb ddng hodc
nghi quyét Hoi déng quan trj théng qua céc giao dich néu trén trong thoi han hai
muoi bdn (24) gio trén trang thong tin dién tir cia DMC va bao cdo Uy ban
Ching khoan Nha nuorc

31.5 DMC khéng dugc cdp cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém so4t, Téng giam dbc, can b6 quan ly DMC va
nhiing ngu'orl ¢6 lién quan t6i céc thanh vién néu trén, trir khi Dai héi dong cd
dong c6 quyét dinh khéc.
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31.6 Thanh vién Hoi ddng quan tri khong dugc bidu quyét dbi véi cac giao dlCh ma
thanh vién d6 hodc ngudi 6 lién quan dén thanh vién d6 tham gia, bao gdm céc
giao dich ma lgi ich vat chit hay phi vat chét ciia thanh vién Héi dong quan tri d6
chua dugc x4c dinh. Céc giao dich néu trén phai duoc cdng b trong Béo cdo
thuong nién cia DMC.

31.7 Céac thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Tong giam déc, can
bd quan ly khac va nhitng ngudi c6 lién quan t6i cac thanh vién néu trén khong
dugc sir dung céc thong tin chua duge phép cong bd cia DMC hoic tiét 16 cho
ngudi khic dé thue hién céc giao dich c6 lién quan.

Piéu 32. Giao dich v6i Nguwoi ¢6 lién quan

32.1 Khi tién hanh giao dich véi nhung ngudi ¢6 lién quan, DMC phai ky két horp
ddng bang vin ban theo nguyén tic binh dang, tur nguyén. Noi dung hop déng
phéi rd rang, cu thé va cong bd thong tin cho cb d6ng khi c6 yéu ciu.

32.2 DMC 4p dyng céc bién phép can thiét dé ngan ngira nhitng ngudi c6 lién quan
can thi¢p vao hoat dong cia DMC va giy t6n hai cho lgi ich cia DMC thong qua
viéc kiém soat cac kénh mua, ban hang hoa cia DMC hay ling doan gia ca.

32.3 DMC é4p dung céc bién phap cén thiét dé ngan ngua cd déng va nhitng nguorl co
lién quan tién hanh céc giao dich 1am thét thoat vén, tai san hogc cac nguén luc
khac cua DMC. DMC khéng duge cung cdp cac khoan vay hodc bao lanh cho
cac cd dong va nhitng nguoi c6 lién quan.

Diéu 33. Pam bao quyén hQ'p phap ciia cac bén c6 quyén loi llen quan dén DMC

33.1 DMC phai ton trong quyén loi hop phép cia cac bén c6 quyén lgi lién quan dén
DMC bao gébm ngén hang, chi no, ngudi lao dong, ngudi tiéu dung, nha cung
clp, cong déng va nhitng ngudi khic c6 quyén loi lién quan dén DMC.

33.2 DMC cén hop tac tich cyc v6i nhimg ngudi c6 quyén loi lién quan dén DMC
thong qua v1ec

a. Cung cép day da thong tin can thiét cho ngén hang va chi ng dé gitp ho
dénh gia vé tinh hinh hoat dong va tai chinh cia DMC va dua ra quyét
dinh;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién vé tinh hinh hoat dong kinh doanh, tinh
hinh tai chinh va cac quyet dinh quan trong li€n quan téi lgi ich cua ho
théng qua lién hé truc tiép vai Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Tong
giam déc.

33.3 DMC phaj tuan thi cic quy dinh vé lao dong, moi truong, hoat déng cé trach
nhiém v6i cong ddng va x4 hi.
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CO CHE PANH GIA HOAT PONG, KHEN THUGNG VA KY LUAT

Pitu 34. Co ché danh gia hoat djng, khen thwéng va ky luit
34.1 Danh gia hoat dong:

Héi dong quan tri xay du’ng va ban hanh co ché danh gia hoat dong d6i voi thanh
vién Hoi déng quén tri, Ban Téng giam dbc, thanh vién Ban kidm soat va Ké toan
trudng.

34.2 Khen thudng, ky luat:

Cong tac khen thudng, ky luat d6i voi thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Téng
glam dbc, thanh vién Ban kiém sodt va Ké toan truong dugc thuc hién theo quy dinh
vé khen thudng, ky ludt cia DMC va céc vin ban c6 lién quan cia Nha nuée.

CHUONG 8
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 35. Pao tao vé quﬁn tri cong ty

Thanh vién Ho6i d¢6ng quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Téng giam déc, Thu ky
DMC phai tham gia cic khoa dao tao vé quan tri cong ty tai cdc co sd dao tao dugc Uy
ban Chirng khoén Nha nuéc céng nhén.

Diéu 36. Sira dbi, b sung Quy ché

Quy ché nay s& duge sira d01 bd sung khi c6 su thay d6i ciia Pidu 16 DMC hodc c6
su diéu chinh cia Phap lut vé nhitng ndi dung c6 lién quan hodc theo quyét dinh cua
Hdi ddng quan trji DMC.

Diéu 37. Pidu khoan thi hanh

37.1 Quy ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

37.2 Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Téng giam déc, truéng cic Ban/Vin
phong Céng ty me - DMC c6 trach nhiém trién khai thyc hién Quy ché nay.
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